CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạn phúc


BÁO CÁO SÁNG KIẾN

(Đề nghị công nhận sáng kiến kinh nghiệm)
I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
· Họ tên: Mai Thu Hương
· Sinh ngày, tháng, năm:  25/06/1986                    Giới tính: Nữ

· Trình độ chuyên môn nghiệp vụ: Cử nhân Kế toán.

· Chức năng, nhiệm vụ được giao: Kế toán theo dõi tài sản.

· Chức vụ, đơn vị công tác: Nhân viên Phòng Thiết bị - Vật tư Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.

II. NỘI DUNG:

1. Nêu thực trạng tình hình của tập thể, cá nhân trước khi lập thành tích, có sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu.

Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh là một trường cao đẳng đa cấp của thành phố Hồ chí Minh, thuộc hệ thống giáo dục quốc dân. Trường chuyên đào tạo cán bộ có trình độ cao đẳng kỹ thuật, trung cấp chuyên nghiệp và dạy nghề ngắn hạn trong các ngành: Điện-Điện tử, Cơ khí, Ô tô, Công nghệ thông tin, Kỹ thuật Nhiệt và Công nghệ May Thời trang. Mục tiêu sắp tới là xây dựng Trường thành Trường trọng điểm của thành phố và khu vực, đào tạo đa cấp, đa ngành với nhiều loại hình đào tạo có chất lượng cao theo hướng tiên tiến, hiện đại, để có vị trí xứng đáng trong ngành giáo dục đại học Việt Nam và khu vực, đáp ứng nguồn nhân lực chất lượng cao cho một thành phố là đô thị đặc biệt và cho sự nghiệp công nghiệp hóa, hiện đại hóa đất nước. Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh hiện tại có 23 đơn vị cơ sở nên số lượng tài sản có giá trị rất lớn, được phân bổ theo công tác chuyên môn của từng đơn vị. Công tác quản lý, sử dụng tài sản trong nhà trường được xây dựng dựa trên các văn bản pháp lý của các ban ngành, chức năng, nhiệm vụ của nhà trường tuy nhiên vẫn tồn tại một số vấn đề như: cập nhật sổ sách chưa kịp thời, không khớp các số liệu giữa các đơn vị liên quan dẫn đến việc phải kiểm tra, chỉnh sửa làm tốn thời gian, công sức.

2. Những yếu tố khách quan, chủ quan trong việc lập nêu sáng kiến được đề xuất trong thực hiện nhiệm vụ công tác. 

Trong quá trình làm việc tôi được nhà trường tạo mọi điều kiện, hỗ trợ phương tiện làm việc tốt nhất. Được sự phối hợp của các phòng ban liên quan và các đồng nghiệp cùng đơn vị. Đồng thời đây là công việc tôi được giao nên có kinh nghiệm, hiểu biết và đào tạo chuyên môn về công việc.

Tài sản - máy móc thiết bị đóng vai trò quan trọng trong việc đảm bảo và nâng cao chất lượng dạy học của nhà trường, là phương tiện để mọi cá nhân thực hiện nhiệm vụ được giao. Vì thế việc quản lý tài sản - máy móc thiết bị khoa học là việc làm cần thiết, đồng thời cần có sự phối hợp giữa các đơn vị sẽ góp phần khai thác hiệu quả tính năng của tài sản phục vụ vào công tác chuyên môn.

3. Tên sáng kiến kinh nghiệm: Một số biện pháp phối hợp quản lý tài sản giữa phòng Thiết bị - Vật tư với các đơn vị Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
4. Nội dung của sáng kiến kinh nghiệm.

a/. Giai đoạn 1: Tiếp nhận, cập nhật hồ sơ chứng từ.

- Thời gian thực hiện: từ ngày 01 tháng 01 năm 2016 đến ngày 30 tháng 03 năm 2016.
- Công việc tiến hành: Tiếp nhận phiếu Nhập – xuất thiết bị, Biên bản bàn giao Tài sản từ phòng Kế hoạch – Tài chính. Cập nhật hồ sơ chính xác, số liệu liên kết giữa các đơn vị để dễ dàng cho công tác tra cứu, kiểm tra, đối chiếu giữa Phòng Thiết bị - Vật tư với các đơn vị.
Tiến hành theo 2 giai đoạn:
- Giai đoạn 1: Tiếp nhận phiếu Nhập – xuất thiết bị, Biên bản bàn giao Tài sản từ phòng Kế hoạch – Tài chính: sau khi hoàn tất hồ sơ trang bị tài sản nhận phiếu Nhập – xuất thiết bị, Biên bản bàn giao Tài sản từ phòng Kế hoạch – Tài chính.
- Giai đoạn 2: Thực hiện cập nhật hồ sơ quản lý tài sản thiết bị ở phòng Thiết bị - Vật tư và các đơn vị quản lý sử dụng: tiến hành phân loại Biên bản bàn giao Tài sản cập nhật vào sổ tài sản cố định, phiếu Nhập – xuất cập nhật vào sổ thiết bị kỹ thuật chuyên dùng. Tài sản cố định và thiết bị kỹ thuật chuyên dùng  được cập nhật vào sổ theo các nguồn, quỹ: ngân sách, học phí, A, B, K …. để theo dõi giá trị trang bị tài sản theo từng nguồn, quỹ trong năm và sổ nhập – xuất – tồn để theo dõi số lượng nhập – xuất – tồn tài sản trong năm. Cuối cùng là cập nhật tài sản vào sổ Tài sản cố định và thiết bị kỹ thuật chuyên dùng của từng đơn vị trong trường để theo dõi tài sản được cấp cho từng đơn vị.

Yêu cầu của công tác cập nhật hồ sơ:

+ Nội dung: đầy đủ, chính xác, thống nhất số liệu giữa các đơn vị, thuận tiện cho công tác tra cứu.
+ Hình thức: theo đúng quy định về sổ sách, chứng  từ quản lý tài sản.
Ví dụ:

- Sổ theo dõi tài sản theo từng đơn vị:

	GHI TĂNG TÀI SẢN CỐ ĐỊNH VÀ DỤNG CỤ

	Ngày tháng năm ghi sổ
	Chứng từ
	Tên tài sản cố định hoặc dụng cụ
	Số hiệu tài sản
	Đơn vị tính
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền

	
	Số hiệu
	Ngày tháng
	
	
	
	
	
	

	20/01/2016
	01X/CC/HP
	20/01/2016
	Máy bơm chìm
	
	Máy
	01
	2.400.000
	2.400.000

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	GHI GIẢM TÀI SẢN CỐ ĐỊNH VÀ DỤNG CỤ

	Chứng từ
	Lý do ghi giảm
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền

	Số hiệu
	Ngày tháng
	
	
	
	

	909/QĐ-LTT
	19/6/2015
	Thanh lý
	01
	
	Hết

	Phiếu chuyển
	29/02/2016
	Điều chuyển
	01
	
	Hết


- Sổ nhập – xuất – tồn:

	Chứng từ
	Diễn giải
	Tài khoản đối ứng
	Đơn giá
	Nhập
	Xuất
	Tồn
	Ghi chú

	Số hiệu
	Ngày tháng
	
	
	
	Số lượng
	Thành tiền
	Số lượng
	Thành tiền
	Số lượng
	Thành tiền
	

	01N/CC/HP
	20/01/2016
	Máy bơm chìm
	
	2.400.000
	01
	2.400.000
	
	
	
	
	

	01X/CC/PH
	20/01/2016
	Máy bơm chìm
	
	2.400.000
	
	
	01
	2.400.000
	0
	0
	P. QT - DV

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


b/. Giai đoạn 2: Phối hợp trong công tác quản lý sử dụng.
- Thời gian thục hiện: từ ngày 01 tháng 04 năm 2016 đến ngày 31 tháng 05 năm 2016.

- Công việc tiến hành:
* Phối hợp với các đơn vị sử dụng: kiểm tra về việc bảo trì bảo dưỡng, vệ sinh  tài sản và đề xuất biện pháp bảo trì bảo dưỡng, vệ sinh tài sản hợp lý.
+ Lập kế hoạch bảo trì tài sản, thiết bị: xây dựng kế hoạch bảo trì, bảo dưỡng và kiểm tra theo định kỳ đối với từng loại tài sản tránh để tình trạng máy móc hư hỏng quá nặng mới đưa vào sửa chữa vừa tốn kém chi phí vừa gián đoạn thời gian học tập của học sinh.
+ Lập thời khóa biểu hợp lý để tránh việc tài sản dùng để dạy học, thực hành bị sử dụng quá tải hoặc không sử dụng trong thời gian dài mà vẫn không ảnh hưởng đến việc dạy và học của giáo viên và học sinh.
+ Lập hồ sơ bảo trì, bảo dưỡng, lý lịch máy: sau khi các đơn vị nhận tài sản bàn giao thì phân công cho giáo viên, nhân viên quản lý phòng, xưởng để lập lý lịch máy nhằm theo dõi quá trình sử dụng, bảo trì, bảo dưỡng và sửa chữa máy từ lúc nhận về cho tới khi thanh lý.
* Công tác kiểm kê:
+ Đối chiếu sổ sách với các đơn vị: Phòng Thiết bị - Vật tư lập thông báo đính kèm thời gian biểu đến các đơn vị trong trường để thống nhất thời gian đối chiếu sổ sách gồm sổ theo dõi tài sản tại đơn vị sử dụng và sổ lý lịch máy. Sau đó phòng Thiết bị - Vật tư làm việc với từng đơn vị theo thời gian biểu đã thống nhất. Hướng dẫn từng đơn vị cập nhật tài sản mới do mới trang bị hay được điều chuyển tới hoặc ghi giảm tài sản đã chuyển đi hay đã thanh lý.

+ Kiểm tra và dán nhãn tài sản theo danh mục đồng thời đánh giá tỷ lệ phần trăm còn lại của tài sản: sau khi đối chiếu sổ sách với từng đơn vị phòng Thiết bị - Vật tư và phòng Kế hoạch – Tài chính tiến hành xuống từng đơn vị trong trường để kiểm tra, dán nhãn tài sản theo danh mục kiểm kê đồng thời đánh giá tỷ lệ còn lại của tài theo tình hình thực tế khi kiểm kê.
c/. Giai đoạn 3: Kiểm tra, đề xuất biện pháp hợp lý để nâng cao hiệu quả sử dụng thiết bị được nhà trường trang bị.
- Thời gian thục hiện: từ ngày 01 tháng 06 năm 2016 đến ngày 30 tháng 06 năm 2016.

- Công việc tiến hành: Thực hiện phối hợp công tác đánh giá, đề xuất biện pháp quản lý tài sản.
+ Công tác quản lý tài sản của các đơn vị: bảo quản, bảo dưỡng và vệ sinh tài sản.

+ Công tác sử dụng tài sản của các đơn vị: sắp xếp tài sản theo các phòng, xưởng chuyên môn và có người phụ trách quản lý, theo dõi để tài sản không bị mất và đề nghị sửa chữa kịp thời khi tài sản bị hư hỏng. Bố trí sắp xếp sử dụng tài sản – máy móc thiết bị hợp lý để tránh việc tài sản bị sử dụng quá tải hoặc không sử dụng trong thời gian dài.

+ Đề xuất biện pháp đối với tài sản không có nhu cầu sử dụng, hết thời gian khấu hao hay hư hỏng không sửa chữa được: đối với tài sản không có nhu cầu sử dụng làm giấy đề nghị đơn vị có chức năng kiểm tra tài sản. Nếu tài sản vẫn còn tốt, hoạt động bình thường thì cấp cho đơn vị có nhu cầu sử dụng. Nếu tài sản đã hết thời gian khấu hao và hư hỏng không sửa chữa được thì cho vào danh sách chờ thanh lý.
5. Phạm vi áp dụng, khả năng phổ biến.3
6. Thời điểm áp dụng.

7. Hiệu quả mang lại
 “Một số biện pháp phối hợp quản lý tài sản giữa Phòng Thiết bị - Vật tư với các đơn vị trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.” là sáng kiến kinh nghiệm tuy không mới nhưng có tính khoa học, dễ thực hiện, nâng cao hiệu quả trong công tác quản lý sử dụng tài sản trong nhà trường. Sáng kiến kinh nghiệm có tác dụng hỗ trợ quản lý tài sản tốt nhất trong việc bảo quản, khai thác hiệu quả tài sản trang bị và xử lý kịp thời tài sản hư hỏng góp phần nâng cao ý thức trách nhiệm của mỗi cá nhân trong việc quản lý, sử dụng tài sản của Nhà nước.
Tài sản nhà trường được quản lý một cách chặt chẽ và khoa học được sử dụng có hiệu quả đã góp phần rất đắc lực vào việc hoàn thành nhiệm vụ của nhà trường, góp phần nâng cao chất lượng dạy và học. 
                                                            Tp. Hồ chí Minh, ngày 31  tháng 03 năm 2016

  XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  
NGƯỜI BÁO CÁO

KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ

Mai Thu Hương

Ghi chú:

1Ghi rõ một trong 3 nội dung sau: Sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu

2 Nêu rõ, ngăn gọn theo 07 nội dung theo liệt kê.

3 Trình bày về khả năng áp dụng vào thực tế, có thể áp dụng cho những đối tượng nào, cơ quan, tổ chức nào, có tổ chức, cá nhân nào đã áp dụng thì chứng minh cụ thể.

· Kính đề nghị Quý Thầy (Cô) khi thực hiện xong báo cáo đề tài SKKN của cá nhân, in  2 bản gửi về phòng TC – HC – TH: 

+ 1 bản ghi đầy đủ theo các danh mục trên, 

+ 1 bản chỉ ghi tên đề tài và phần nội dung (mục II), không ghi tên đơn vị người thực hiện báo cáo. Phòng TC-HC-TH sẽ thực hiện đánh mã số vào bản này để trình Hội đồng khoa học chấm, nhằm đảm bảo tính khách quan, công bằng đối với các đề tài đăng ký. 

MẪU 2
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